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Schulungsprojekt anmelden

Die Funktionen von GE/Office GEV werden anhand eines praktischen 
Übungsprojekts erläutert.

GE/Office starten
GE/Office wird direkt aus dem Start-Menü von Windows über Pro-
gramme > AKG Software > GEOffice GEV > GEOffice GEV gestar-
tet.
Nach dem Start des Programms wird das folgende Dialogfeld ange-
zeigt:
Abb. 1: Startbildschirm von GE/Office GEV
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Projekt anmelden
Vorgehensweise:
1 Wählen Sie die Schaltfläche Projekte, um in der Projektverwal-

tung das Schulungsprojekt anzumelden.
Abb. 2: Dialog „Projektverwaltung“

2 Betätigen Sie die Schaltfläche An-/Abmelden.
3 Wählen Sie die Option GE/Office - Access Projekt anmelden aus 

und bestätigen Sie mit OK.
4 Das Schulungsbeispiel wird bei der Installation von GE/Office in 

den Programmunterordner Tutorials installiert. Wechseln Sie 
im Dialogfeld Projekt anmelden in das Verzeichnis, in das das 
Schulungsbeispiel installiert wurde, im Normalfall \Pro-
gramme\AKG Software\GEOffice GEV\Tutori-
als\KANDEL\. Wählen Sie die Datei kandel.ge6 aus und 
betätigen Sie die Schaltfläche Öffnen. Das Projekt wird, eventuell 
nach einer Versionsprüfung, in die Projektauswahlliste eingetragen.

Hinweis Beim Anmelden eigener Projekte dürfen Projektordner, 
Unterordner und Dateien kein Schreibschutzattribut haben, da 
ansonsten das Projekt nicht angemeldet werden kann. Das Schreib-
schutzattribut kann mithilfe des Explorers entfernet werden.
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Abb. 3: Projektverwaltung mit Projekt

5 Selektieren Sie in der Projektauswahlliste <kandel> und Öffnen 
Sie anschließend das Projekt.

6 Im Grundmenü von GE/Office können Sie Funktionen zur weiteren 
Projektbearbeitung auswählen.



Projekt anmelden | 7

Abb. 4: Projekt Bearbeitung - Grundmenü
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Grunderwerbsverzeichnis 
erfassen

Neues Flurstück anlegen
Wechseln Sie mit Bestand und Bedarf im Grundmenü ins Dialogfeld 
GE-Daten.
Abb. 5: Abbildung 9:Dialogfeld „GE-Daten“

Wählen Sie im Dialogfeld GE-Daten im Bereich Flurstück die Schalt-
fläche Neu.
Nehmen Sie folgende Eintragungen vor:
Abb. 6: Dialogfeld „Neues Flurstück“
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Bestätigen Sie die Angaben mit OK.

Grundbuchangaben erfassen
Wählen Sie im Dialogfeld GE-Daten im Bereich Grundbücher zum 
Flurstück die Schaltfläche Neu.
Nehmen Sie folgende Eintragungen vor:
Abb. 7: Dialogfeld „Neues Grundbuch“

GE/Office erkennt, dass dieses Grundbuch bereits erfasst wurde. Nach 
Bestätigung der Meldung mit Ja werden die für dieses Grundbuch er-
fassten Daten im Dialogfeld GE-Daten eingetragen.

Belastungen erfassen
Nun wird eine neue Belastung erfasst.
Wählen Sie dazu im Dialogfeld GE-Daten im Bereich Belastungen 
die Schaltfläche Neu.
Nehmen Sie folgende Eintragungen vor:
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Abb. 8: Dialog „Neue Belastung“

Bestätigen Sie die Angaben mit OK.

Pächter erfassen
Wählen Sie im Dialogfeld GE-Daten im Bereich Pächter/Mieter die 
Schaltfläche Neu. Das Dialogfeld Neuer Pächter wird angezeigt, in 
dem Sie den Pächter für das ausgewählte Flurstück erfassen können. 
Nehmen Sie folgende Eingaben vor:



Nutzungsartenflächen erfassen | 11

Abb. 9: Dialogfeld „Neue Person“

Bestätigen Sie dann Ihre Eingaben mit OK.
HinweisHinweis

Im Dialogfeld GE-Daten können Sie nun noch die Vertragsart, die ver-
pachtete Fläche und den Pachtzeitraum erfassen.

Nutzungsartenflächen erfassen
Abschließend wird noch die Nutzungsartenfläche <Ackerland> 
durch Selektion in der Auswahlliste zugewiesen.

HinweisHinweis

Die Nutzungsartenfläche wird automatisch aus der Grundbuchfläche 
übernommen und kann ggf. geändert werden.

Pächter zuweisen
Für das Flurstück 1094 in der Gemarkung Ohrensbach (Gemar-
kungsschlüssel 1111) soll der Pächter Hans Müller erfasst werden.
Vorgehensweise:
1 Wählen Sie im Dialogfeld GE-Daten im Bereich Flurstück die 

Schaltfläche Suchen.
2 Selektieren Sie mit der linken Maustaste in der Gemarkung 
Ohrensbach das Flurstück 1094 und bestätigen Sie mit OK.

3 Betätigen Sie im Bereich Pächter/Mieter die Schaltfläche Neu.
Das Dialogfeld Neuer Pächter wird angezeigt, in dem Sie den Päch-
ter für das ausgewählte Flurstück erfassen können.

4 Selektieren Sie mit der Schaltfläche Suchen die Person Müller, 
Hans in der Liste.

5 Bestätigen Sie Ihre Eingaben mit OK.
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HinweisHinweis

Anschließend können Sie noch Vertragsart, die gepachtete Fläche und 
den Pachtzeitraum erfassen.



Ausgabe des GEV mit selektiertem Flurstück | 13

Grunderwerbsverzeichnis aus-
geben

Ausgabe des GEV mit selektiertem Flurstück
Vorgehensweise:
1 Wählen Sie im Dialogfeld GE-Daten im Bereich Flurstück das Flur-

stück Ohrensbach 1094 und aktivieren Sie die Option Mar-
kiert.

2 Verlassen Sie das Dialogfeld mit Schließen.
3 Betätigen Sie im Dialogfeld Projekt Bearbeitung - Grundmenü 

die Schaltfläche GEV nach Excel. 
4 Folgendes Dialogfeld wird angezeigt:

Abb. 10: Dialogfeld „GEV-Erstellung mit Ausgabe in Excel“

Wählen Sie im Bereich Filterung/Einschränkung die Option nur 
markierte Flurstücke ausgeben. Somit werden alle im Dialogfeld 
GE-Daten markierten Flurstücke selektiert.

5 Geben Sie die Daten mit der Schaltfläche Erzeugen als GEV in 
Excel aus.
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Hinweis Unter Datei > Optionen > Registerkarte Anwendungen 
kann die Verknüpfung zur Textverarbeitung und Tabellenkalkula-
tion eingestellt werden.
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